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Niazev subjektu

Mistni akéni skupina (déle jen “MAS”) Jemnicko, o.p.s.

Sidlo Husova 103, 675 31 Jemnice
Kancelar Husova 2, 675 31 Jemnice
Pravni forma obecné prospésna spolecnost
IC 269 43 573

Statutarni zastupce

Ing. Lenka Gligani¢ova, feditelka

E-mail MasJemnicko@seznam.cz
Telefon +420 602 779 923
Datova schranka nbzsdhj

Webova stranka

http://www.jemnicko.cz

Platnost od

7.6.2024 (6.6.2024 schvaleno RO)

Administrativni kapacity

Pracovnici kancelare MAS pro realizaci SCLLD

Ing. Lenka Gligani¢ova — Vedouci zaméstnanec SCLLD
E-mail: masjemnicko@seznam.cz

Tel.: +420 602 779 923

Mgr. Hana Pojiskova — manaZerka SCLLD
E-mail: masjemnicko@seznam.cz

Tel.: +420 702 141 977

Jana Chvatalova — manazerka SCLLD
E-mail: masjemnicko@seznam.cz

Tel.: +420 606 205 472

Tyto interni postupy (dale jen ,,IP*) vychazeji z platného dokumentu ,,Zptisob vybéru projekti na
MAS* a upfesiiuji administrativni postup MAS, hodnoceni a vybér projektt, fesi podobu etického
kodexu a zarucuji transparentnost v programovém ramci Strategického planu Spolecnd zemédélska
politika (dale jen ,,SP SZP*), intervence 52.77 LEADER. Kancelaf MAS mé povinnost poskytovat
zadateltim bezplatné konzultace a pomoc v souvislosti s pfihlaSenim do Portalu farmare, tvorbou
zadosti o dotaci, kompletaci priloh a dale zajistit dopracovani zadosti o dotaci a kompletaci ptiloh k

registraci projektu na RO SZIF.

Jemnicko
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Vvzva MAS

MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva bude zvefejnéna
na webovych strankdch MAS Jemnicko, o.p.s. Vyzva bude zvefejnéna od data vyhlaSeni vyzvy az
po posledni den piijmu Zadosti o dotaci MAS. Vyzva bude vyhlasena minimalné 30 kalendainich
dnti pred ukondenim piijmu Zadosti o dotaci na MAS, piijem Zadosti o dotaci na MAS bude
probihat minimaln¢ 14 kalendainich dna pies Portal Farmare a v ptipad€ podani ptiloh v listinné
podobé v kancelati MAS. Po vyhlaSeni vyzvy usporadd kanceldi MAS Skoleni pro potencidlni
zadatele.

Podani a prijem Z4adosti o dotaci na MAS

Zakladnim komunika¢nim néstrojem je Portal farméaie. Zadost o dotaci se podava samostatné za
kazdou Fichi. Konkrétni zadatel miize v dané Fichi v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost
o dotaci. Zadost o dotaci musi byt vygenerovadna z uétu zadatele na Portalu farmate (blizsi
informace a postup pro vygenerovani Zadosti o dotaci pfes Portal farmafe je zvefejnén na
internetovych strankach www.szif.cz).

Zadatel podava kompletné vyplnény formulat Zadosti o dotaci na MAS pies Portal farmate, a to
vV terminu stanoveném vyzvou MAS. Sou¢asné se Zadosti o dotaci Zadatel poda na MAS pies Portal
farmare prilohy (vybrané piilohy muze Zzadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
ptedlozit v listinné podob¢ a o jejich pfedani na MAS obdrzi zadatel pisemné potvrzeni).

MAS zvefejni na svych internetovych strankach nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmu
zadosti na MAS Seznam piijatych Zadosti o dotaci.

Administrativni Kontrola

Administrativni kontrolu (kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti) provede kancelaf
MAS v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023 — 2027 (déle jen Pravidla pro
koneéné zadatele) platné v dob& podani Zadosti o dotaci vyhlaseni vyzvy.

Zamé&stnanec MAS ovéii spravné zafazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche a zkontroluje, zda
Zadost o dotaci obsahuje vSechny povinné vyplnéné udaje véetné¢ podkladii pro bodovani, splnéni
definice Zadatele a kritérii pfijatelnosti.

Zadost o dotaci muze byt na zakladé pisemnych podkladt dodanych Zadatelem
upravovana/dopliiovana i MAS, v ptipadé potieby miize MAS vyzvat zadatele pisemnou formou k
doplnéni chybéjicich podkladii ¢i informaci.

V piipadé, Ze pii administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zzadatele
pisemnou formou s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné vsak 5
pracovnich dni. Zadatel miize provést opravu maximalng dvakrat. V piipadé nedoplnéni ve
stanoveném terminu ukon&i kancelaf MAS administraci Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni
podminek Pravidel pro kone¢né zadatele. O vysledku provedeni kontroly je zadatel informovan do
5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly.

Jemnicko
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MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
ptijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Zadosti o dotaci, které Usp&iné prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti, jsou
piedany ¢leniim Vybérové komise.

Hodnoceni a vvbér projektu

Vvbérova komise

Clenové Vybérové komise provadéji vécné hodnoceni Zadosti o dotaci.

Vybérova komise provadi vécné hodnoceni projektil na zakladé predem definovanych preferencnich
kritérii. Podle vysledku bodového hodnoceni sestavuje konecné potadi projektd v jednotlivé Fichi.
Vysledny seznam slouzi jako podklad pro jednani Rozhodovaciho organu. Osetieni stfetu zajmu a
zpusob vybéru projektu je stanoven v dokumentu ,,Zptisob vybéru projekti na MAS®.

Vysledky hodnoceni (bodovani) budou zaznamenany do formulafe Zadosti o dotaci.

O hodnoceni jednotlivych projektli vyhotovi zdznam, tzv. hodnotici listy (strana E2 z ZOD —
podepsana hodnotiteli). Hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né a vznika jedno spole¢né hodnoceni.

MAS v kazdé vyzve stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle Fichi.
V ptipadé nepickro¢eni minimalni bodové hranice je Zadost o dotaci z dalsiho procesu hodnoceni

vyfazena.

Udaje o terminu a mistu jednani Vybérové komise a navrh programu zasle kancelsf MAS
elektronicky nejpozdé&ji 3 dny pied konanim jednani v§em ¢lenim Vybérové komise.

Ze zasedani ¢lentt Vybérové komise je vyhotoven pracovniky MAS zapis, ktery musi obsahovat
minimaln¢ informace obsazené ve formulafi zapisu vygenerovaném z Portalu farmare.

Zaméstnanci MAS mohou byt ptitomni pfi vécném hodnoceni projektti, avsak nesmi do hodnoceni
zasahovat.

Rozhodovaci organ

Rozhodovaci organ po Vybérové komisi schvaluje vybér projekta.

Udaje o terminu a mistu jednani Rozhodovaciho orgdnu a navrh programu zaile kanceldi MAS
elektronicky nejpozdéji 3 dny pied konanim jednani v§em ¢lentiim Rozhodovaciho organu.

Kazdy clen Rozhodovaciho orgdnu ma pfed jednanim vyboru k dispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projektt a tabulku s pofadim projekti dle poctu bodii.

Jemnicko
0.p.s.
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Rozhodovaci organ vybird projekty k podpotfe a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu vybérového organu. Dle podminek uvedenych v dokumentu ,,Zplisob vybéru projekti na
MAS* rozhoduje o piesunech alokace v rdmci vyzvy a o podpoie hrani¢niho projektu.

Rozhodovaci organ nemtize ménit pofadi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

Ze zasedani ¢lentt Rozhodovaciho organu je vyhotoven zapis, ktery musi obsahovat minimalné
informace obsazené ve formulafi zapisu vygenerovaném z Portalu farmare.

Kancelai MAS bude Zadatele informovat 0 vysi piidélenych bodt se sdélenim, zda byla jejich
Zadost o dotaci vybrana k podpote ¢i nikoliv, a to do 5 pracovnich dni od schvaleni vybért projektt

MAS.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci
do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projekti na MAS.

Administrace na RO SZIF

Po vybéru projektii MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spoleéné s finalni verzi
povinnych, pfip. nepovinnych piiloh preda zadateli pies Portal farmafe, minimalné 3 pracovni dny
ptfed findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.

Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

Dokument Interni postupy SZP bude vyvéSen na webovych strankach MAS Jemnicko, 0.p.s.
Subjekty, které jsou zapojeny do schvalovaciho procesu Zadosti o dotaci, se musi fidit postupy a
pravidly.

Proces schvalovani Zadosti o dotaci od podani adatelem do podpisu Dohody:

Subjekt Akce

Zadatel Podani Zadosti o dotaci

Kancelat MAS Kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti
Vybérova komise Vécené hodnoceni

Rozhodovaci organ Schvalovani vybéru projektt

Kontrolni a monitorovaci vybor  Pfezkum vécného hodnoceni projektu

Zavéretné  oveéfeni  zpusobilosti  projektl,  schvaleni

RO SZIF doporucenych projektt k financovani, podpis Dohody o dotaci

Jemnicko
0.p.s.
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Prezkum hodnoceni a vvbéru projektu

V pripadé, ze zadatel ptredlozi na MAS Zadost o provéieni postupu ¢i zdivodnéni piidéleného
ppoctu bodu, je MAS povinna odvolani pfezkoumat.

Zadost o piezkoumani posoudi Kontrolni a monitorovaci vybor a pisemné informuje Zadatele o
vysledku do 14 kalendéinich dnd.

V piipadé, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, maze zadatel podat pisemnou zadost o
piezkum postupu MAS na RO SZIF Brno. Pokud tak uc¢ini, ma povinnost dat tuto skute¢nost na
védomi MAS.

Zamezeni stiretu zajmu pri hodnoceni a vvbéru projektu

Definice stietu zajmii: Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne
25. tijna 2012, kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni
Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2012 definuje pojem stfet zajml pro Ucely provadéni souhrnného
rozpoc¢tu EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zptsobem:

1) Ugastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoétu a na jeho spravé,
véetné piipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez
by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie.

2) Pro Gcely odstavce 1) ke stietu zajmt dochazi, je-li z rodinnych divodu, z divoda citovych
vazeb, z diivodi politické nebo narodni sptiznénosti, z divodli hospodéiského zajmu nebo z
divodua jiného spole¢ného z4jmu s piijemcem finanénich prostfedkli ohrozen nestranny a
objektivni vykon Gcastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1).

Veskera opatieni stfetu zajmia pii vybéru projektl jsou stanovena v dokumentu ,.Eticky kodex“
stanovujici zékladni principy etického chovani ¢lenli organtli, zaméstnanci MAS a osob podilejicich
se na hodnoceni &i vybéru Zadosti o podporu z Programu rozvoje venkova predlozenych na zakladé
vyzvy MAS Jemnicko, o.p.s., ktery je zvetfejnén na webovych strankach MAS.

Stiet zajmil je osetfen podpisem Cestného prohlaseni — piiloha Etického kodexu

MAS Jemnicko, o.p.s. se snazi zabranit stietu zajml pifi hodnoceni a vybéru piijetim téchto

opatfent:

- pred zahdjenim hodnoceni Kanceldt MAS (manazer MAS pro realizaci SCLLD) pisemné
zaznamena, jak probchlo Setfeni ke stfetu z4ymi u Clen organu, ktery zaseda (sezndmeni s
Etickym kodexem a podepsani Cestného prohlaseni) a zaméstnancli v piipadé kontroly kritérii
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Stiet zayml se milze tykat Vybeérové komise,
Rozhodovaciho organu a piipadné¢ Kontrolniho a monitorovaciho vyboru a také zaméstnanci
kancelaie MAS provadégjicich kontroly kritérii formalnich néleZitosti a ptijatelnosti

-V pripadé, ze se osoba podilejici na hodnoceni, vybéru ¢i pfezkumu vyskytne ve stietu zajmu, je
povinna o této skuteCnosti informovat pfed jednanim pfislusného organu MAS, pifipadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu, se
nesmi podilet na jeho hodnoceni ani na hodnoceni konkuren¢nich projekta

- 0znameni o stfetu z4jmu je uvedeno v zdpise z jednani ptislusného organu MAS

- kontrola kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti bude provedena vzdy nezavisle dvéma

Jemnicko
0.p.s.
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zaméstnanci MAS (Manazerem pro realizaci SCLLD a Vedoucim pracovnikem pro realizaci
SCLLD). Vzdy u nich bude provedena kontrola stietu zajmu (Vedoucim pracovnikem pro
realizaci SCLLD) a v ptipadé¢ stietu zadjma, bude najat jiny clovek na kontrolu vsech projektii
dané vyzvy

- Clenové Vybérové komise provadejici hodnoceni a vybér projekt sva rozhodnuti a stanoviska
vzdy zduvodnuji tak, aby bylo ziejmé, na zaklad¢ ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno

- kazdy &len Vybérové komise podepise pred hodnocenim projektti Cestné prohlaseni — piiloha
Etického kodexu — obsahujici zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a neexistence
stietu z4jmu

- v ptipad¢, ze bude néjaky ¢len organu MAS ve stietu zajmu, tak se nesmi zasedani ucastnit a
organ zasedd bez ncho, toto kontroluje kanceldi MAS (zodpovida Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD a v pfipadé¢ delegovani nebo jeho nepfitomnosti Manazer pro realizaci
SCLLD). Pokud je mozné hlasovani rozd¢lit na vice ¢asti (napf. na jednotlivé Fiche), zdrzi se
podjata osoba diskuze a hlasovani pouze v pfislusné Casti jednani, kde je ve stfetu zajmut

- v ptipad¢, ze je Clen Vybérové komise zarovenn sam zadatelem (zastupcem ¢i zaméstnancem
zadatele), je povinen na tuto skutenost kancelatf MAS upozornit. V tomto piipad¢ se Clen
Vyberové komise netcastni bodovani svého projektu ani zadného jiného projektu ve stejném
Opatieni SCLLD a stejné vyzvée

- podjatad osoba se nesmi ucastnit jednani rozhodovaciho organu o vybéru projektd piipadné o
navyseni alokace Fiche/vyzvy

- podjatad osoba se nesmi ucastnit jednani kontrolniho organu MAS (Kontrolni a monitorovaci
vybor) V piislusné ¢asti jedndni, kde je ve stfetu zajmil

Napravna opatieni v procesu reseni stiretu zajmu

V ptipad¢ zjisténi stietu zdjmu v procesu administrace, hodnoceni a vybéru projekti ex-post, miize
byt dle stavu administrace vyzvy navrzeno na irovni MAS/na trovni SZIF:

- Nové zasedani piisluSného organu, kde byl zjistén stiet zajmi

- Vylouceni osoby ve stietu zajmt z dal§iho hodnoceni

- Postoupeni dané véci RO SZIF s ndvrhem na ukonceni administrace daného projektu

Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentt (zdkont, pravidel, metodik, pokynt)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvetejnéni a
zptistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro v§echny bez
rozdilu.

Archivace

Vsechny projekty jsou archivovany ve slozkach v kancelati MAS po dobu udrzitelnosti projektu.
Auditni stopa bude zajiSténa archivaci kompletni dokumentace (elektronicka forma) po celou dobu
udrzitelnosti.

Jemnicko
0.p.s.
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Kazda Zadost o dotaci, registrovana do vyzvy MAS, bude vedena v samostatné elektronické slozce,
do nichz se budou zakladat veskeré doklady souvisejici s danym projektem od podani zadosti po
ukonceni udrzitelnosti a povinnou dobu archivace.

Ptijemce dotace je povinen uchovavat veskeré doklady k projektu po dobu min. 10 let od proplaceni

dotace, pokud vyzva a pravidla k ni pfislusSnd nestanovi jinak, jak v elektronické, tak listinné
podobg.

Komunikace se Zadateli

Pracovnici kancelafe MAS zajist'uji komunikaci s Zadatelem a poskytovatelem dotace.

Komunikace s Zadatelem je zajiSténa prostiednictvim:
— osobniho jednani v kancelati MAS v provozni dobé kancelafe ¢i po vziajemné domluve
terminu schiizky; osobni konzultace miZe probihat i mimo kancelat MAS
— webovych stranek www.jemnicko.cz
— e-mailovych ¢i telefonickych konzultaci
— posty
— $koleni pro predkladatele Zadosti o dotaci
— Portalu farmare

Informace o prib&hu administrace projekti podanych na RO SZIF jsou zasilany Zadateli
prostiednictvim Portalu farmare a e-mailem.

Skoleni

Ke kazdé vyzvé pripravi kancelat MAS Skoleni pro potencidlni Zadatele, na kterém budou
seznameni s obsahem vyzvy a se strukturou Zadosti o dotaci, dale s pravidly a registraci Zadosti 0
dotaci ptes Portal farmaie.
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