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1. Uvod, vypracovani a aktualizace internich postupi

Interni postupy (dale jen ,,IP*) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zaméri MAS Jemnicko. Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro operacni program OP TAK.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Statutu MAS
Jemnicko (naleznete na www.jemnicko.cz) a jsou v souladu s ,,Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych nastrojii a regionalnich ak¢nich planti v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale jen
»MP INRAP*). Hodnoceni a vybér projektovych zaméri probihd na MAS v souladu s postupy
Ridiciho organu OP TAK (dale jen RO OP TAK). IP dale vychazeji z dokumentu ,,Akceptaéni dopis
CLLD ze dne 3.7.2023%, kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramce MP INRAP. IP jsou
rovnéZz v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS - Statutem, Jednacim fddem Vybérové
komise, Jednacim fddem Rozhodovaciho organu, Jednacim fadem Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru, Jednacim fddem Pléna MAS, Spisovym, archiva¢nim a skarta¢nim fadem a obecné¢ napliiuji
pozadavky na standardizaci MAS.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelat MAS (manazer SCLLD pro OP
TAK/vedouci zaméstnanec SCLLD). Kancelat MAS vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni
v piipadé¢ zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény vnitini dokumentace MAS,
zmény vyvolané zménou legislativy nebo z divodu nélezu z kontrol/auditli/administrativnich
ovéreni, nejpozdéji vSak pred vyhlaSenim dalSich vyzev MAS.
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2. Identifikace MAS
Nazev subjektu Mistni akéni skupina Jemnicko, o.p.s. (dale jen “MAS”)
Sidlo Husova 103, 675 31 Jemnice
Kancelar Husova 2, 675 31 Jemnice
Pravni forma obecné prospesna spolecnost
IC 269 43 573
Statutarni zastupce Ing. Lenka Gliganicova, feditelka
E-mail MasJemnicko@seznam.cz
Telefon 602 779 923
Webova stranka http://www.jemnicko.cz
Datova schranka Nbzsdhj

2.1. Administrativni kapacity

Cinnost organit MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych orgdnt MAS jsou stanoveny platnym Statutem MAS.

Zpisob vlastniho jednani orgdnit MAS je rozepsan v jednacim tadu jednotlivych orgénti (naleznete
na www.jemnicko.cz).

Organy a administrativni kapacity MAS Jemnicko

Mistni ak¢ni skupina (MAS)

Mistni akéni skupina (dale jen MAS) vznikla za G€elem uskuteciovani komunitné vedeného
mistniho rozvoje na zékladé¢ SCLLD.

MAS ma pro tcely napliovani SCLLD tyto organy:
a) Plénum
b) Rozhodovaci organ
c) Vybérova komise
d) Kontrolni a monitorovaci vybor

Plénum
e Nejvyssim organem MAS je plénum MAS
e Plénum MAS tvofti vSichni partnefi MAS
4
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e Zpusob jednani je upraven Jednacim fadem pro Plénum MAS, pravomoci Pléna MAS
upravuje Statut MAS

Rozhodovaci organ
e Rozhodovaci organ je rozhodovacim organem MAS
e Clenové Rozhodovaci organu jsou voleni z partnert MAS
e Kompetence Rozhodovaci organu jsou vymezeny ve Statutu MAS a jednani organu se tidi
Jednacim fadem Rozhodovaciho organu

Vybérova komise

e Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS

e Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjekti, které na tzemi MAS prokazatelné paisobi

e Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Statutem MAS a jednani organu se tidi
Jednacim fadem Vybérové komise

e Hlavnim ukolem tohoto organu je vécné hodnoceni projektovych zaméri na zdkladé
objektivnich predem stanovenych kritérii a vyplnéni kontrolnich listd ke kazdému
hodnocenému projektovému zaméru. Vybérova komise navrhuje potadi projektovych
zaméru podle poc¢tu bodt dosazenych ve vécném hodnoceni

Kontrolni a monitorovaci vybor
e Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim orgdnem MAS
e Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnerit MAS
e Kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru jsou vymezeny Statutem MAS a jednani
orgénu se fidi Jednacim fadem Kontrolniho a monitorovaciho vyboru

e Kontrolni a monitorovaci vybor provadi pfezkum hodnoceni projektovych zamérl a fesi
stiznosti na ¢innosti MAS

Kancelar MAS
e Kancelaif MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS
e Slozeni kanceldfe MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD je vedouci zaméstnanec
SCLLD a manazefi operacnich programt v rdimci SCLLD

e Vedouci zaméstnanec SCLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS, manaZefi za animaci
v Uzemi

Kancelat MAS Jemnicko ma4 internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto informace:

e zakladatelské dokumenty (zakladaci listina a statut)

e kontakt na statutdrni organ MAS, nebo statutarni organ pravnické osoby, jejiz je MAS
organizacni sloZkou,

e aktudlni seznam partnerdt MAS vcetné pfisluSnosti k sektoru a zdjmové skupiné (nejvyssi
organ MAS),

e aktualni seznam z4jmovych skupin MAS,

e adresa sidla a kancelate MAS, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoba/osoby,
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mapa uzemi pisobnosti MAS,

vyroc¢ni zprava/y o ¢innosti a hospodateni MAS, vcéetné archivu dokument,

seznam Clenti volenych povinnych organit MAS (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho
organu), véetné prisluSnosti k sektoru a zajmové skuping, véetné archivu dokumentt,
jednaci fady povinnych organd,

zapisy z jednani povinnych organt, vcetné archivu dokumentt,

informace tykajici se strategie CLLD (pfiprava strategie, vefejna projednani, schvalena
strategie, zmény strategie, zpravy o jejim plnéni, pfip. evaluace), véetné archivu dokumentd,
informace k vyzvam MAS na piedkladani navrha projekti nebo zadosti o podporu/dotaci
projektt realizovanych v ramci SCLLD a pfislu§nym vyzvam RO, véetné archivu
dokumentd.

Kancelat MAS Jemnicko plni mimo jiné tyto tkoly:

Vede seznam kontaktnich tdaji na osoby, které zastupuji partnery

Vede seznam kontaktnich idajii na ¢leny Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, Vybéroveé
komise a Rozhodovaciho organu

Eviduje, archivuje dokumenty MAS a zépisy ze vSech jednani MAS, vede administrativu
Uchovava originaly zasadnich dokumenti spole¢nosti

Zajistuje pozvani ¢lenil organid a poskytuje administrativni servis pro ¢innost vSech organt
MAS

Realizace SCLLD v programovém ramci OP TAK na uzemi MAS Jemnicko probihé v nésledujicich

krocich:

1. Animace uzemi

2. Vyhlasovani vyzev pro piijem projektovych zaméra

3. Pfijem projektovych zaméra

4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméri

5. Kontrola souladu Zadosti o podporu se schvalenym zdmérem, spoluprace v ramci podani

zadosti o podporu do/v MS 2021+

6. Monitorovani

7. Evaluace

8. Animace Uzemi na zaklad¢ vysledkli monitorovani a evaluace
Animace

Popis animacnich ¢innosti je definovan v koncepc¢ni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvefejnén na
webu www.jemnicko.cz.

V ramci programového ramce OP TAK za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a komunikaénich
¢innosti povazuje MAS Jemnicko osobni setkdni a komunikaci pracovniki kancelate MAS s aktéry
v Uzemi. S partnery a dal§imi aktéry z izemi konzultujeme jejich potieby, v ramci téchto konzultaci
dochazi k seznameni aktéri s dotacnimi moznostmi, konzultaci konkrétnich projektovych zameéri
potencialnich Zadateli s ohledem na ovéfeni jejich zpiisobilosti a pfipadné pomoci s nalezenim
vhodného dota¢niho titulu v rdmeci SCLLD, pfipadné z jinych zdrojt.
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3. Vyzvy MAS

V této kapitole je popsan proces vyhlasovani vyzev MAS pro projektové zameéry integrovanych
projektu.

Vyzva MAS musi byt v souladu s programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho organu
OP TAK (dale jen ,RO OP TAK®) a SCLLD. MAS zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na
vyzadani ze strany RO OP TAK.

3.1. Harmonogram vyzev

Kancelat MAS zpracovava harmonogram vyzev obvykle na 1 kalendéaini rok. V ptipadé potieby
zajiStuje kancelaif MAS aktualizaci harmonogramu.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ.

Kancelai MAS zasila schvaleny harmonogram vyzev pro OP TAK a jeho aktualizace na RO OP
TAK do 20 pracovnich dni od jeho schvélené aktualizace prostfednictvim e-mailu clld@mpo.cz.

MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strdnkach MAS byly

zvetejnény pro zadatele aktudlni informace. Harmonogram vyzev zvefejnuje kancelai MAS na
webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni.

3.2. Priprava a vyvhlasSeni vvzvy MAS

RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projektli z integrovaného nastroje CLLD (tzv.
nadfazena vyzva). RO OP TAK zvefejiuje vyzvy po jejich schvileni na webu
https://www.mpo.gov.cz. MAS Jemnicko reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK piipravou
vyzvy MAS Jemnicko na piijem projektovych zamérd. Finalni znéni vyzvy MAS schvaluje
Rozhodovaci organ.

Vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+, a to zvefejnénim textu vyzvy
MAS na webovych strankach www.jemnicko.cz. Vyzva MAS je vzdy kolova. Hodnoceni
jednotlivych projektovych zamérG probiha po skonceni terminu pro pifedkladani projektovych
zameru.

MAS nemiize vyhlasit vyzvu pred vyhlagenim vyzvy RO OP TAK a nemiiZe ji ukonéit pozdéji, nez
je stanoveno datum ukonceni piijml zaddosti ve vyzvé RO OP TAK.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimaln¢ Obecnymi a Specifickymi pravidly
pro zadatele a piijemce, ktera je vsouladu s vyzvou RO OP TAK, Internimi postupy MAS
Jemnicko pro OP TAK 2021-2027 a déle zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektovych
zameéru.

Vyzva MAS je vyhlasovana na izemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhuty:
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e datum ukonceni ptfijmu projektovych zamérii mize nastat nejdiive 30 kalendainich dni
po datu vyhlaseni vyzvy

e Vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zdméru se SCLLD MAS Jemnicko je
vydano na dobu urcitou, a to 60 kalendarnich dni

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projekti v OP TAK nebo do ptedlozeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO OP TAK a se schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je
seznam piiloh, které MAS vyzaduje pro hodnoceni. Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP
MAS a odkaz na Obecné a Specificka pravidla pro zadatele a piijemce. Do vydani pravniho aktu se
zadatel tidi verzi Pravidel, kterd je platnd ke dni vyhlaSeni vyzvy MAS, v dob¢ realizace se
ptijemce fidi vzdy aktualni verzi vyse uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria
pro vécné hodnoceni.

Zmény vyhlaSené vyzvy provadi Kancelat MAS na zékladé zmeény legislativy a nadfazené
metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné popsand, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni
zmény, pripadné dopady na administraci projektii zadateli/pfijemcti. Zmény vyzvy schvaluje
Rozhodovaci organ. MAS Jemnicko uvefejiiuje zménu vyzvy a jeji zdlivodnéni na svych webovych
strankach u vyhlasené vyzvy do 5 pracovnich dnl. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy
ma manazer Programového ramce OP TAK.

Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaSeni vyzvy aZ po ukonceni doby
udrzitelnosti v§ech projekti.

3.3. Prijem projektovvch zaméru na MAS - mimo MS 2021+

Piijem projektovych zdmér od Zadateli na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulai projektového zaméru, vzor formuldfe je zvefejnén na webu MAS jako
ptiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni poZadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve
vyzve€ a ve formulaii projektového zaméru. Na webu u vyzvy jsou zvetejnény vzory dalSich ptiloh
¢i pokyny pro zpracovani dalSich pfiloh.

Vyplnény formulat Zadatel pfevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zéastupce
zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnénd k zastupovani zadatele ve véci podani projektového
zameéru na MAS. Plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto piipadé
povinnou piilohou projektového zaméru. Ve vyzveé je uvedeno, v jakém formdatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi ptilohy. Pokud to neni uvedeno, je doporucen format pdf, popft. jpg.

Formuléf projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a piipadné dalsi ptilohy odesle zadatel
e-mailem jako piilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS - dotace@jemnicko.cz. Zadatel uvede
do pfedmétu e-mailu ¢islo a nazev vyzvy, do které podava projektovy zamér. Pokud toto neni
uvedeno, neni to diivod pro nepfijeti projektového zaméru.
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Po piijeti projektového zdméru kancelatr MAS odesle zadateli e-mail s potvrzenim o pfijeti
projektového zdméru.

Ve vyzvé MAS miiZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zaméra na jeden. V piipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné
vyzvy vice zaméri, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zarazen zamér, ktery byl
¢asové podan nejdrive, ostatni ziméry stejného Zadatele budou vyrazeny.

Seznam piijatych projektovych zamért zvetejiiuje kancelaif MAS na webovych strankach MAS
Jemnicko do 5 pracovnich dnt od ukonceni piijmu projektovych zdmért na MAS.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro piijem projektovych zaméri jsou
zameéstnanci kancelaire MAS.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlaSenim vyzvy pro piijem projektovych zamérd musi MAS pfipravit kritéria pro
hodnoceni. MAS stanovuje kritéria primarn¢ tak, aby hodnotila ptinos projekt k plnéni zamért a
cili SCLLD. Kritéria jsou schvalovana Rozhodovacim organem.

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektovych zaméri jsou rozélenéna podle fazi procesu
hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni spliuji zdkladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Kritéria
pro hodnoceni jsou uvedena jako ptiloha ke kazdé vyzvé MAS.

Kritéria formalnich nélezitosti a pfijatelnosti maji formu vyluCovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body. U kritérii pro
vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasn€ charakterizované. Nelze uvést Skalu napt. 1-10
bodi, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit. Minimalni bodova hranice nebude nizsi
nez 50 % z maximalniho poctu bodi.

Ke kazdé vyzve bude navazana jedna sada kritérii. V ptipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na n€kolik
aktivit, zpracovava kancelat MAS jednu sadu kritérii.

3.5. Kontrolni listy MAS

Kancelat MAS (manazer SCLLD pro OP TAK/vedouci zaméstnanec SCLLD) zpracuje kontrolni
listy pro hodnoceni projektovych zdmért. Kontrolni listy jsou vytvofeny pro transparentni
hodnoceni projektovych zadmért. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v
odsouhlasené vyzvé MAS.

Kontrolni listy neschvaluje zddny orgdn MAS a jejich zpracovani je na zodpoveédnosti kancelare
MAS.

Kontrolni listy zvetejiiuje Kancelaf MAS na webovych strankdch MAS Jemnicko.

9
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4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméri

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zdmeéru na
MAS ptes podani plné zadosti o podporu do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace.

Hodnoceni projektt probiha v téchto fazich.
e Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, tj. posouzeni souladu projektového
zaméru s programovym ramcem OP TAK, kterou provadi kancelar MAS

e Vécné hodnoceni projektovych zamérti podle predem schvalenych kritérii - provadi
Vybérova komise.

e Vybér projektovych zamérd provadi Rozhodovaci orgdn MAS. Rozhodovaci organ
povéti MAS k vystaveni a odeslani ,,Vyjadieni o souladu/nesouladu projektového
zaméru se SCLLD MAS Jemnicko.*

e V ptipad¢ kladného Vyjadieni o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD
MAS Jemnicko nésleduje ptedlozeni plné zZadosti o podporu vcetné ptiloh dle Obecnych
a Specifickych pravidel nadfazené vyzvy RO OP TAK do MS 2021+

e Hodnoceni zadosti o podporu ze strany RO OP TAK - provadi na zakladé Obecnych a
Specificky pravidel nadfazené vyzvy OP TAK pro CLLD, které jsou uvedeny na webu
RO OP TAK u kazdé vyzvy RO OP TAK. Vystupem kladného hodnoceni je vydani
pravniho aktu RO OP TAK.

Hodnotitelé provadeji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych

zaméra a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku
hodnoceni.

4.1. Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

V réamci kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti projektového zaméru kontroluje kancelar
MAS, zda Zadatel vyplnil veSkeré potiebné udaje v projektovém zadméru, dolozil vSechny
pozadované pftilohy, déale kontroluje, zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi castmi
projektového zaméru a zda projektovy zadmér podepsala opravnéna osoba. Pfed samotnou
administrativni kontrolou podepisi odpovédné osoby Eticky kodex.

Pokud pii kontrole formalnich nélezitosti a pfijatelnosti projektovy zamér nesplni jedno ¢i vice
kritérii, ptipadné nelze vyhodnotit né¢které z kritérii, je zadatel vyzvan k doplnéni projektového
zaméru maximalné 2 krat. Lhiita pro doplnéni projektového zaméru je 5 pracovnich dnti od odeslani
e-mailu s vyzvou k doplnéni. Vyzva k doplnéni bude odeslana z e-mail dotace@jemnicko.cz. V
odivodnénych ptipadech lze lhitu na vyzadani ze strany Zadatele prodlouzit maximalné¢ o 5
pracovnich dna. V ptipad¢é nedostatecného doplnéni, nebo v ptipad€, ze zadatel na prvni vyzvu
nereaguje, je zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni projektového zaméru. Pokud Zadatel ani po
opakované vyzve neposle e-mailem doplnény projektovy zamér a ptilohy spliujici vSechna kritéria,
je hodnoceni ukonceno — tzn. projektovy zamér nesplnil formalni naleZitosti nebo podminky
10
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pfijatelnosti. Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo
vyfeSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pti zjisténi, ze Zadatel upravil nebo doplnil n¢jaké
udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Kancelatf MAS zahajuje kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti hned po ukonceni lhiity pro
podani projektovych zdmérh. Lhiita pro provedeni kontroly formalnich nélezitosti a piijatelnosti je
30 kalendainich dni od ukonceni piijmu projektovych zdméri, lhiita se pozastavuje po dobu, kdy
ma zadatel zamér k doplnéni. Za dokonceni kontroly formalnich naleZzitosti a piijatelnosti se
povazuje uplynuti lhiity pro podani zadosti pro pfezkum, resp. po podani vzdani se prava podani
zéadosti o piezkum vsech zadateld, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum.

Po uplynuti lhity pro podani z&dosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum a
opravného hodnoceni, informuje kancelat MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni
faze kontroly formélnich nalezitosti a pfijatelnosti véetn¢ pfezkumu. Lhita pro vécné hodnoceni
zacind bézet nasledujici den od zaslani informace Clenim Vybérové komise o ukonceni faze
kontroly formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti véetné prezkumd.

4.2. Vécné hodnoceni

Véené hodnoceni je hodnoceni projektovych zdmér na zakladé stanovenych objektivnich kritérii.
Pti hodnoceni zajisti MAS, aby nedoslo ke stfetu zajmi a proces hodnoceni a vybéru projektovych
zamérh byl nediskriminacéni a transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou piedany kancelditi MAS (manazer SCLLD pro OP TAK/vedouci
zaméstnanec SCLLD) projektové zdmeéry, které splnily podminky kontroly formalnich naleZitosti a
piijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida a provadi jej Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 30 kalendainich dnti od ukonceni faze
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti (po uplynuti lhiity pro podani zadosti o piezkum, resp.
po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vSech Zzadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o
piezkum ve tazi kontroly formalnich néleZitosti a ptijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné
hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim tfadu Vybérové komise.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kaZzdému hodnocenému projektovému
zamé&ru. Vécné hodnoceni piedloZenych projektovych zaméri a seznam hodnocenych projektovych
zdmera setazenych podle poctu bodii vécného hodnoceni sestavuje Vybérova komise.

Postup jednani Vybérové komise je nasledujici:

- Kanceldt MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 10 pracovnich dnii od
ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti
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- Kancelat MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi
¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 3 pracovni dny pred jedndnim Vybérové komise

- Kancelat MAS zajisti ped zahajenim hodnoceni proSkoleni vSech ¢lenti Vybérové komise o
stietu zajmu a sezndmi Cleny s postupem pii bodovani a rozhodovani.

- Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmi. Clenové Vybdrové
komise, ktefi jsou ve stietu z4jmil, se jednani neucastni.

- Clenové Vybérové komise v pribehu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

- Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.
Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzualng, vypliiuji a podepisuji kontrolni list ke
kazdému projektovému zaméru.

- Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové zdmeéry sefazené sestupné podle
dosazenych bodi, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky
vécného hodnoceni. V piipade rovnosti bodl a v piipade, ze by alokace vyzvy nevystacila,
bude o potadi rozhodovat vyse dotace - bude uptednostnén projektovy zamér s nizsi ¢astkou

vvvvvv

projektového zdmeéru na e-mail dotace@jemnicko.cz.
- Zapis z Vyberové komise bude zvefejnén na webovych strankdch MAS.

- O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan odeslanim zpravy o vysledcich
vécného hodnoceni e-mailovou schrankou z adresy nositele SCLLD MAS Jemnicko do e-
mailové schranky Zadatele, a to do 10 pracovnich dni od ukonceni jednadni Vybérové
komise

- Ode dne doruceni zpravy e-mailem o vysledku hodnoceni béZi Zadateli lhlita pro mozZnost
podani zadosti o ptezkum v ptipad€ negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani Zadosti o piezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole
Ptezkum hodnoceni projekta IP.

- Po uplynuti lhity pro podéani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vSech Zadatelli, resp. po vyftizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného
hodnoceni jsou projektové zdméry pifedany Rozhodovacimu organu.

- Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvofeni zapisu probiha po jednani, v tomto piipadé postacuje, pokud Clenové Vybérové
komise maji zépis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda
Vybérové komise a ureny ovéfovatel zapisu (v piipadé nepfitomnosti ¢i stietu zdjmu
piedsedy organu, schvaluje zapis jiny pfedem povéieny Clen orgénu). Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu Vybérové komise.

W e

4.3 Vvbér projektovvch zaméra

Proces vybéru projektovych zamérti je soubor cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi od
ukonceni vécného hodnoceni do jednani Rozhodovaciho organu. Podminkou pro zatazeni
projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybeér projekti je odpovédny Rozhodovaci organ.
Pravidla jednani Rozhodovaciho organu jsou uvedeny v Jednacim fadu Rozhodovaci organu.
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Kancelat MAS zasild pozvanku na jednani ¢lenlim Rozhodovaci organu do 20 pracovnich dnti od
piedani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Soucasti pozvanky je zapis z
jednéani Vybérové komise, popiipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Rozhodovaciho organu se koné nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani zadosti o prezkum vSech zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prfezkum ve fazi vécného
hodnocenti).

Rozhodovaci organ vybira projektové zaméry na zékladd navrhu Vybérové komise. Clenové
Rozhodovaciho organu, ktefi provadi vybér projektovych zamérti na zékladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu z4jml. Na zacatku jedndni Rozhodovaciho orgénu podepisuji
¢lenové Rozhodovaciho orgédnu eticky kodex.

Rozhodovaci organ zodpovida za alokaci vyzvy MAS Jemnicko, pfipadné mize rozhodnout o jejim
navySeni, pokud vyzva nebyla vyhldSena na celou alokaci opatfeni, tzn. mize rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zptsobilych vydaji na opatieni SCLLD.

V piipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rozhodovaci orgdn o mozZnosti
opctovného vyhlaSeni vyzvy MAS. Piipadné mize rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v
presunu alokace mezi opatienimi. Dal$i postup v piipadé této zmény SCLLD se idi pokyny RO OP
TAK. Pfi vybéru projektovych zamérti vydava MAS kladné Vyjadieni o souladu/nesouladu
projektového zaméru se SCLLD MAS Jemnicko pouze do 100 % alokace vyzvy MAS (CZV), do
které byl projektovy zamér piedloZen, za splnéni podminek vyzvy MAS.

Pti vybéru projektovych zdmérh plati pofadi projektovych zdmeérl a jejich bodové ohodnoceni z
vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Rozhodovaci organ miize urcit jeden hrani¢ni projektovy zamér, ktery uvadi v zapise z jednani. Je
to projektovy zamer, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, avsak k jeho podpotfe nepostacuje
zbyvajici alokace. Hrani¢ni projekt se do systému zadava az po potvrzeni, ze mu bude ptidélena
dodatecna alokace, a to na zdklad€ vysledkid z evidence hrani¢nich projekti NS MAS. (viz.
dokument z NS MAS CR - Rozdéleni zbytkové alokace OP TAK)

V piipadé nevycCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rozhodovaci orgdn o moznosti
opc€tovného vyhlaseni vyzvy MAS ¢i jiného dal$iho vyuziti nevycerpané alokace. Rozhodovaci
orgadn muze rozhodnout o opétovném vyhlaSeni vyzvy MAS, ptip. nabidnout zadateli projektového
zaméru, na jehoZ pokryti v plné vysi jiz nestacilo alokace, sniZeni rozpoctu projektu, pokud tim
nebude ohrozen funk¢ni celek a pokud by snizenim ¢astky nedoslo ke zméné bodového hodnoceni.

Z jednani Rozhodovaciho organu vytvofi zapisovatel zapis, ve kterém jsou vypsany projektové
zaméry, které byly a nebyly vybrany. Rozhodovaci orgdn povéii kanceldi MAS k vystaveni a
odeslani Vyjadfeni o souladu/nesouladu projektového zdméru se SCLLD MAS Jemnicko vSem
vybranym projektovym zdmértiim. Toto rozhodnuti je povinnou piilohou plné Zadosti o podporu,
kterou zadatel nasledn¢ zpracuje v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci
zamé&stnanec CLLD (pfip. jind vedoucim povétend osoba).
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Clenové Rozhodovaciho organu podepisuji zéapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvofeni zapisu probiha po jednani, v tomto piipadé postacuje, pokud clenové rozhodovaciho
organu maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda
Rozhodovaciho organu a urceny ovéiovatel zépisu (v pfipad€¢ nepfitomnosti ¢i stietu zdjmu
predsedy organu, schvaluje zapis jiny pfedem povéfeny ¢len organu). Podrobnosti jsou uvedeny
v Jednacim fadu Rozhodovaciho orgéanu.

Kancelat MAS do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru projektovych zamért predava RO OP
TAK jeho vystupy, zejména seznam vSech ptedlozenych projektovych zaméra a zépisy z jednani
piislusnych organi MAS (Vybérova komise a Rozhodovaci orgédn, v piipadé prezkumu ¢i stiznosti
také Kontrolni a monitorovaci vybor).

Kancelat MAS zasila zadateli zpravu o vysledcich vécného hodnoceni a vybéru projektovych
zamé&ru e-mailovou schrankou z adresy nositele SCLLD (MAS Jemnicko) do e-mailové schranky
zadatele, a to do 10 pracovnich dnti od ukonc¢eni jednani Rozhodovaciho organu.

Kancelat MAS zveftejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych projektovych zamért na
webu MAS Jemnicko do 5 pracovnich dni od ukoncéeni jednani Rozhodovaciho organu.

5. Podani plné zZadosti o podporu do MS2021+ ze strany Zadatele

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazen¢ vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ muize zadatel vyuzit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manaZer SCLLD pro OP TAK/vedouci zaméstnanec
SCLLD.

Povinnou pftilohou Zadosti o podporu je kladné Vyjadieni o souladu/nesouladu projektového
zaméru se SCLLD MAS Jemnicko. Dal§i povinné a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel
nadiazené dané vyzvy RO OP TAK.

Pilohu MAS zpracovava dle vzoru uvedencho v pfiloze Specifickych pravidel konkréetni nadfazené
vyzvy RO OP TAK.

Kladné vyjadieni MAS musi byt platné ke dni registrace zadosti o podporu do systému MS2021+.
MAS vydava ptilohu ,,Vyjadifeni o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD MAS
Jemnicko* do 5 pracovnich dnii ode dne jednani Rozhodovaciho organu MAS, na kterém bylo
rozhodnuto o vybéru projektovych zdméra konkrétni vyzvy. Kancelaf MAS zasila piilohu
uspésnym zadatelim prostiednictvim e-mailové schranky.

Ptiloha ,,Vyjadieni o souladu/nesouladu projektového zdméru se SCLLD MAS Jemnicko® je platna
60 kalendarnich dni od data podepsani ptilohy opravnénou osobou (toto datum je ddno datem
uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné osoby). Datum platnosti ptilohy je uvedeno pfimo v
dokumentu ,,Vyjadifeni o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD MAS Jemnicko®.
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Pokud v této Ihaté Zadatel neptedlozi plnou zadost se vSemi povinnymi pfilohami (v¢etné Vyjadieni
MAS) do nadiazené konkrétni vyzvy RO OP TAK prostiednictvim MS2021+, pozbyvéa toto
vyjadieni své platnosti, projednana alokace na projektovy zamér propadd a bude pouzita v dalsi
vyzvé MAS.

Elektronickou zadost o podporu v MS2021+ vzdy piipodepisuje povéteny zastupce MAS, jemuz je
zadost nasdilena zadatelem.

Zpusob jednani v MS2021+ musi byt nastaven jako ,,Podepisuji vSichni signatafi“. Jako prvni
signataf v poradi je nastaven Vedouci zaméstnanec SCLLD, jako druhy signatai v potadi je
nastaven statutarni zastupce zadatele (pfipadné osoba s plnou moci zastupujici zadatele), jako
Stenaf/editor projektu je nastaven manazer SCLLD pro OP TAK. Zadatel musi dle toho upravit
pocet osob, které budou podepisovat zadost v MS2021+ (tedy pocet podepisujicich osob bude
statutarni zastupce Zadatele + vedouci zaméstnanec SCLLD MAS Jemnicko).

Jakmile bude mit Zadatel Zadost o podporu kompletni, finalizuje ji a e-mailem informuje
MAS, Ze Zadost je v MS2021+ finalizovina a Ze Zad4a o posouzeni shody se zimérem
predloZenym na MAS.

Manazer SCLLD pro OP TAK posoudi, jestli je zadost o podporu v souladu s plvodné
pfedlozenym zdmérem (zejména zaméfeni projektu, celkova pozadovand castka, piip. dalsi
parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, d4 pokyn Vedoucimu zaméstnanci SCLLD, aby
zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Timto postupem MAS potvrdi soulad elektronické
zadosti s projektovym zamérem, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS.

Nasledné zadost podepisSe elektronicky 1 opravnénd osoba zadatele, a tim je Zadost o podporu
pfipravena k podani.

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede RO OP TAK hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvetejnénych ve vyzvé RO OP TAK. Pii hodnoceni
budou pouzita tzv. specificka kritéria ptijatelnosti.

6. Prezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mize podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 2 kalendainich dnii ode dne doruceni
oznameni o vysledku hodnoceni do e-mailové schranky. Tedy ode dne, kdy byla odeslana zprava o
vysledku hodnoceni z e-mailové schranky nositele SCLLD (MAS Jemnicko).

Zadost o piezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (kontrola formélnich naleZitosti a
piijatelnosti, vécné hodnoceni). Zadost o prezkum mize zadatel podat proti pozitivnimu 1
negativnimu vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum
vzdat.

Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum zveiejnény jako ptiloha vyzvy.
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Kancelat MAS informuje zadatele o0 moznosti vzdani se pfezkumu e-mailem z divodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni 1ze pouze v ptipad¢, kdy se vSichni zadatelé
ve vyzveé MAS vzdaji prava na podani zadosti o pfezkum.

Zadatel mize potvrdit vzdani se prava na piezkum prostiednictvim e-mailu, jehoZ piilohou je
vyplnény formulat Vzdéani se prava podat zadost o prezkum.

Ptezkum hodnoceni provadi Kontrolni a monitorovaci vybor na zéklad¢ podkladl od zadatele, ktery
o piezkumné tizeni pozadal.

Pravidla jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru jsou uvedeny v Jednacim fadu Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru.

Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnii od podani zadosti o
ptezkum, v odivodnénych ptipadech do 20 pracovnich dnli od podani zadosti o pfezkum. O
diivodech prodlouzeni lhity bude zadatel informovan e-mailem ze strany nositele SCLLD (MAS
Jemnicko). Vysledek ptezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a Cas zacatku jednani,

- jmenny seznam Ucastnik,

- stru¢ny popis obsahu zadosti o ptfezkum, identifikace projektového zdméru,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o piezkum z diivodu stietu zajmu,

- rozhodnuti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru s podpisy ¢lentl, véetn¢ odiivodnéni.

Zapis vypracovava kancelat MAS a schvaluje ho ptedseda Kontrolniho a monitorovaciho vyboru (v
piipad€ neptitomnosti ¢i stietu zajmu piedsedy organu, schvaluje zapis jiny pfedem povéfeny clen
organu).

Kontrolni a monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vytazeni projektového
zaméru nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace,
které byly uvedeny v pfedloZzeném projektovém zameéru. Na dodatecné informace, které nebyly
uvedeny v projektovém zdmeéru, nesmi byt bran zietel.

U kazdého ptezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledal zZadost
duvodnou/¢aste¢né duvodnou/nediivodnou a zaroven uvede zduivodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé€, Zze Zadatel v zadosti o prezkum napadd kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni
projektového zaméru, se Kontrolni a monitorovaci vybor témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdé€ji do
10 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastavené¢ho v kapitole Hodnoceni a vybér
projektovych zaméri téchto IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery
provadél/a piivodni hodnoceni.
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Pokud Zadatel poda Zadost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO OP TAK), posuzuje
74dost o prezkum piezkumna komise RO OP TAK v souladu s postupy stanovenymi Metodickym
pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projekti v programovém obdobi 2021-2027 a internimi
postupy RO. RO miZe internimi postupy rovnéz upravit zptisob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti
podkladu, ucast na jednéni prezkumné komise) do vytizeni zadosti o prezkum.

7. Postupy pro posuzovani zmén projekti

Postup pro posuzovani zmén projektd se fidi dle pravidel RO OP TAK. Vyjadfeni pii posuzovani
zmén projektll, které podléhaji MAS Jemnicko, vyhotovi kancelat MAS do 5 pracovnich dnli ode
dne, kdy pfijemce ptfedlozil danou zadost o zménu. Posuzovani zmén projektu se fidi Obecnymi
pravidly pro Zadatele a ptijemce, vzdy v aktudlni verzi uveden¢ho dokumentu, kde je definovano,
zda se jedna nebo nejedna o podstatnou zménu projektu a dalsi dileZité informace. MAS Jemnicko
posuzuje, zda dana zména projektu nema vliv na plnéni cilt SCLLD a neovlivni ukonéené vécné
hodnoceni MAS. V ptipad¢ prehodnoceni vécného hodnoceni na MAS, tesi potfebnou piipravu
celého procesu a postup manazer SCLLD pro OP TAK. V pfipad¢ nepiitomnosti manazera SCLLD
pro OP TAK, bude tuto ¢innost vykonavat vedouci zaméstnanec SCLLD.

Odpovédnost za upravy projekt v pribchu dal§iho hodnoceni je na strané zadatele, Upravy projektii
neprovadi orgdn MAS, ale zadatelé, pficemz kancelaf MAS se vyjadiuje k vlivu pldnované zmény
na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro piehodnoceni vécného hodnoceni
ma manazer SCLLD pro OP TAK.

[e]

8. Opatieni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektovych zamért a
provadéji podplrnou Cinnost pii jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev
MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vii¢i hodnocenym projektovym zamérim a pied zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex. Pokud jsou zaméstnanci kancelate MAS podjati, informuji vedouciho zaméstnance SCLLD
(ptip. odpoveédny organ) a nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzveé hodnotit.

Clenové organti (Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru),
ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektovych zaméri, pied kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektovych zdméri, podepisi eticky kodex.
V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korup¢niho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pfistupu k Zadatelim.
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Clenové organt (Vybérové komise, Rozhodovaciho organu, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru)
ve stifetu z4ymul jsou povinni o této skute¢nosti informovat prfedsedu organu piipadné vedouciho
zaméstnance SCLLD pfed jednanim daného orgénu, piipadné¢ neprodlené po zjisténi této
skute¢nosti.

Clenové organa (Vybérové komise a Rozhodovaciho organu), ktefi jsou ve stfetu zajmi, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych
zamera, které danému projektovému zaméru pii hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybeérova komise a Rozhodovaci orgdn provadéjici véecné hodnoceni a vybér projektovych zaméru,
radn¢ zdivodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zékladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

Zapis z jednani Vybérové komise, Rozhodovaciho organu a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zdmérid, pfipadné ptrezkum hodnoceni, zvefejni
kancelait MAS spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych-projektovych zaméri MAS na
webovych strankach https://www.jemnicko.cz/ do 5 pracovnich dnli od ukonéeni vybéru
projektovych zaméru.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti vramci zajisténi auditni stopy, archivace,
spolupréce s externimi subjekty:
- archivace veSkeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD — kancelait MAS
- poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim —
kancelat MAS
- informovani RO OP TAK ve véci auditii a kontrol na MAS - kancelai MAS
Archivace se fidi Spisovym, archivaénim a skartatnim fadem, ktery je dostupny na
strankach https://www.jemnicko.cz/0-mas/mistni-partnerstvi-mas-jemnicko/dokumenty-mas/.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.
Na MAS je za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny Kontrolni a monitorovaci vybor.

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:
- HIlaSeni podezfeni na nesrovnalost v MS2021+ - kancelat MAS

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti — Kontrolni a monitorovaci vybor
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- Sepsani pisemného zdznamu v piipadé Gstniho podani stiznosti - kancelatf MAS

- Vyzvéni zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace - kancelar
MAS

- Postoupeni stiznosti piislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v ptipadé, ze MAS neni ptislusna k vyftizeni stiznosti - kancelat MAS

Lhita pro vytizovani stiznosti: 15 pracovnich dnti od jejiho doruceni.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dob¢ Setieni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni ptivodni stiznosti.

11. Komunikace se Zadateli

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajiSt'uje kancelait MAS.

Konzultace s zadateli a pfijemci poskytuje MAS bezplatné k ptipravé projekti a k navrhovanym
zménam projektd stejné tak i realizaci seminaii a workshopt urc¢enych pro zadatele.

Komunikace s zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim e-mailové schranky,
popfipad¢ jinou elektronickou formou, telefonicky ¢i osobné. Osobni konzultace poskytuje kancelar
MAS ptedevSim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zdklad¢ telefonické komunikace je
mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim hodindm.

Kanceladt MAS je dale odpovédna za funk¢nost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z
typli komunikace.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy zadateli a ptijemct, budou dotazy

konzultovany s nadiizenymi organy nebo budou zadatelim a piijemctim poskytnuty kontakty na
odpové&dné pracovniky.
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